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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Số:            /UBND-KSTT 
V/v triển khai thực hiện và báo cáo, cập 

nhật, đánh giá kết quả thực hiện  

nhiệm vụ được giao 

 

An Nhơn, ngày        tháng        năm 2025 

  

Kính gửi:  

- Các cơ quan, đơn vị trên địa bàn thị xã; 

- Ủy ban nhân dân các xã, phường.  

   

Thực hiện Văn bản số 1313/UBND-KSTT ngày 24/02/2025 của UBND tỉnh 

về việc nâng cao hiệu quả công tác triển khai thực hiện và báo cáo, cập nhật, đánh 

giá kết quả thực hiện nhiệm vụ được giao, Chủ tịch UBND thị xã có ý kiến như 

sau: 

Để kịp thời tổng hợp, báo cáo những nhiệm vụ trọng tâm, nhiệm vụ thường 

xuyên của UBND tỉnh giao theo quy định và Chương trình công tác của UBND thị 

xã đã ban hành trong năm 2025; đồng thời báo cáo tại Hội nghị giao ban kinh tế - 

xã hội của UBND tỉnh tổ chức trong tháng 02/2025 sắp đến, Chủ tịch UBND thị 

xã yêu cầu: 

1. Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị, địa phương trên địa bàn thị xã 

a) Khẩn trương chỉ đạo việc rà soát, đẩy nhanh tiến độ, hoàn thành dứt điểm 

những nhiệm vụ trọng tâm, nhiệm vụ thường xuyên có thời hạn hoàn thành trong 

tháng 01, tháng 02/2025 và sớm tổ chức triển khai thực hiện các nhiệm vụ có thời 

hạn hoàn thành trong tháng 3/2025 (bao gồm nhiệm vụ trọng tâm của Quý 

I/2025). Nếu phát sinh khó khăn, vướng mắc trong quá trình tổ chức thực hiện thì 

phải kịp thời chủ trì, phối hợp với các cơ quan liên quan bàn bạc, thảo luận, nhanh 

chóng có giải pháp xử lý, tháo gỡ theo thẩm quyền hoặc tham mưu, đề xuất Ủy ban 

nhân dân thị xã giải quyết đảm bảo thông suốt mọi nhiệm vụ, tránh tình trạng để 

chậm tiến độ vì những nguyên nhân chủ quan. 

b) Cử 01 công chức là Lãnh đạo của cơ quan, đơn vị, địa phương làm đầu 

mối duy nhất để điều phối, thu thập, tổng hợp thông tin và chịu trách nhiệm phối 

hợp với Văn phòng HĐND và UBND thị xã trao đổi, cung cấp thông tin chính 

thức đối với những vấn đề liên quan đến tình hình, kết quả thực hiện mọi nhiệm 

vụ được giao cho cơ quan, đơn vị, địa phương. Gửi danh sách cán bộ đầu mối về 

Văn phòng HĐND và UBND thị xã trước ngày 28 tháng 02 năm 2025 để tổng 

hợp, tham mưu UBND thị xã báo cáo UBND tỉnh theo quy định. 

c) Thường xuyên quản lý, đôn đốc công chức đầu mối của cơ quan, đơn vị, 

địa phương rà soát, cập nhật cụ thể, đầy đủ thông tin về diễn biến, tình hình triển 

khai, kết quả thực hiện mọi nhiệm vụ được giao trên “Hệ thống theo dõi nhiệm 

vụ của Ủy ban nhân dân tỉnh” định kỳ hằng ngày, hằng tuần để Văn phòng Ủy 



 

 

ban nhân dân tỉnh và Văn phòng HĐND và UBND thị xã có đủ thời gian cho việc 

xem xét, đánh giá, tổng hợp chung kết quả thực hiện nhiệm vụ của cơ quan, đơn 

vị, địa phương. Tuyệt đối không để xảy ra tình trạng dồn ứ thông tin, chỉ cập nhật 

một lần vào thời điểm chốt thời gian tổ chức Hội nghị giao ban kinh tế - xã hội 

của tỉnh như các năm trước đây. 

d) Các cơ quan thành lập mới hoặc tiếp nhận chức năng, nhiệm vụ, quyền 

hạn của cơ quan khác theo phương án sắp xếp bộ máy đã được cấp có thẩm quyền 

phê duyệt chủ động phối hợp làm việc với cơ quan có liên quan rà soát, thực hiện 

bàn giao khối lượng nhiệm vụ còn dở dang, tồn đọng; trên cơ sở đó, tổng hợp, đề 

xuất việc điều chỉnh danh mục nhiệm vụ thuộc Chương trình công tác trọng tâm 

năm 2025 của cơ quan mình sau sắp xếp, trình Ủy ban nhân dân thị xã trước ngày 

07 tháng 3 năm 2025. Trong đó, nội dung Tờ trình phải báo cáo, giải trình nguyên 

nhân cụ thể nếu danh mục nhiệm vụ đề xuất của cơ quan, đơn vị có biến động đối 

với những trường hợp: thay đổi thời gian hoàn thành nhiệm vụ, bỏ bớt nhiệm vụ, 

bổ sung thêm nhiệm vụ… 

2. Giao Văn phòng HĐND và UBND thị xã 

a) Thường xuyên quản lý, đôn đốc công chức đầu mối của cơ quan, đơn vị, 

địa phương rà soát, cập nhật cụ thể, đầy đủ thông tin về diễn biến, tình hình triển 

khai, kết quả thực hiện mọi nhiệm vụ được giao trên “Hệ thống theo dõi nhiệm 

vụ của Ủy ban nhân dân tỉnh” định kỳ hằng ngày, hằng tuần để Chủ tịch UBND 

thị xã được biết, cho ý kiến. 

b) Nâng cao chất lượng công tác tổng hợp, thẩm định, báo cáo kết quả thực 

hiện nhiệm vụ được Ủy ban nhân dân tỉnh, UBND thị xã giao; phối hợp với các cơ 

quan, đơn vị, địa phương liên quan đánh giá chất lượng thực hiện nhiệm vụ, nhất 

là những nhiệm vụ trọng tâm, có tác động trực tiếp đến mục tiêu tăng trưởng, kết 

quả phát triển kinh tế - xã hội của thị xã trong năm 2025. Không tổng hợp, báo cáo 

những nhiệm vụ mà các cơ quan, đơn vị, địa phương cập nhật chưa đầy đủ nội 

dung thông tin theo yêu cầu. 

Yêu cầu Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị, địa phương trên địa bàn thị xã 

nghiêm túc tổ chức triển khai thực hiện./. 

   

 

Nơi nhận: 
- Như trên 

- Thường trực Thị uỷ (b/c); 

- CT, các PCT UBND thị xã; 

- LĐ, CV VP UBND thị xã; 

- Lưu: VT. 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

Lê Thanh Tùng 
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