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QTTfTDINH
Quy tlinh t4m thoi chri"c ning, nhiQm vg, quydn h4n vir co c6u tii chric

cfia Vin phdng HQi tldng nhin din vir Uy ban nhin din thi xi An Nhtrn

uv n.q.N NHAN DAN THI XA AN NHoN

Cdn ct LuQt Tii chtlc chinh quyin dia phuong ngdy 19 thdng 02 ndm 2025;

Cdn c* LuQt Ban hdnh vdn bdn quy phqm phdp luQt ngdy 22 thdng 6 ndm
2015; Ludt S*a diit, b6 sung mQt sii diiu vd bign phdp thi hdnh LuQt Ban hdnh
vdn bdn quy phqm phdp luqt ngdy l8 thdng 6 ndm 2020;

Cdn cilr Nghi diyth s.6 34/2016/ND-CP ngdy l4/05/2016 cia Chinh phil quy
dinh chi fiet mil s6 di€u vd biQn phdp thi hdnh LuQt Ban hdnh vdn bdn quy
phqm phdp ludt;

Cdn c* NShi dinh s6 IS.ZOZSLwD-CP ngdy 28/02/2025 cila Chinh phil quy.

dinh tii ch{rc cdc co quan ghuyAn m6n thu6c Uy ban nhdn ddn tinh, thdnh phii
truc thuQc trung uong vd Uy ban nhdn ddn huy,ln, quQn, thi xd, thdnh ph6 thuAc
tinh, thdnh ph6 trryc thupc trung uong;

Theo di nghi cila Chdnh Vdn phdng Hpi ding nhdn ddn vd Uy ban nhdn
ddn thi xd.

QUYtr DfNH:

Di6u 1. Ban hiurh kdm theo Quyt5t dinh ndy Quy dinh tqm thdi chuc ning,:.
nhiQm vU, quy€n h4n vd co c6u t6 chric cria VEn phdng HQi d6ng nh6n d6n vd Uy
ban nh6n dan thi xa An Nhon.

Di6u 2. puyi5t ttfnh ndy c6 hiQu lpc k6 ttr ngityl,L thing 4 ndm 2025 vit
thay th€ Quy€t dfnh s6 09l202llQD-UBND ngdy 1711212021 crla UBND thi xd
ban hdnh Quy dinh v6 chric n6ng, nhiQm vq, quydn hqn vd co c6u t6 chuc cria
Vin phdng HQi d6ng nhdn ddn vd Uy ban nh6n dAn thi xd An Nhon.

Didu 3. Ch6nh Vin phdng HQi d6ng nhdn dAn vd Uy ban nh6n dAn thi x6,
Tht trudng c6c co quan 1i6n quan, Chir tich Uy ban nh6n d6n cilc xd, phucrng
chlu trrich nhi6m thi hanh Quyi5t dinh ndy./.
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uv slN NUAN oAN
rru xA AN NHoN

ceNG HoA xA ugt cHu Ncuil VIPT NAM
DQc l$p - Tg'do - H3nh phric

QUYDINH
Tam thoi chric ning, nhiQm vg, quydn h3n vi co c6u t6 chric

ciira Vin phdng HQi tl6ng nhAn din vir Uy ban nhAn ddn th! xi An Nhon
(Kdm theo Quy& dinh si5'l&.tzozstgo-UBND

ngay Qkiarg $nam'ZOZS ct)a Uy ban nhdn-ddn thi xd An Nhon)

Chucrng I
vI TRi, CHTIC NANG, NHIEM VU VA QUYTN HAN

Di6u 1. Vi tri vir chri,c ning

l. Vdn phdng 
"HQi 

tl6ng nhdn dAn vd Uy ban nhAn d6n thi xE ld co quan

chuy€n m6n thu6c Uy ban nhAn d6n th! xi; thgc hiQn chuc ndng tham muu, girip
Uy ban nhdn dAn thi xd quin lj nhd nu6c vd ngdnh, linh vqc 0 dla phuong theo
quy dinh cta ph6p lu4t; chlu sg chi dqo, quan lf v6 t6 chric, vi tri vi6c ldm, bi6n
ch6 c6ng chuc, co c6u ng4ch c6ng chuc vi c6ng t6c cta Uy ban nhAn d6n thi xa,
d6ng thdi chlu sp.chi tl4o, ki6m tra, huong ddn v6 chuy6n m6n nghiQp vg cta
Vdn phdng HQi d6ng nh6n d6n tinh vd Vdn phdng Uy ban nh6n ddn tinh Binh
Einh.

2. Vin phong HQi d6ng nhAn dAn vd Uy ban nh6n d6n thi xd c6 chuc ndng
tham muu, giirp HQi d6ng nh6n dAn vd Uy ban nhAn d6n thi x5 vd: Chu<rng trinh,
k6 hoach c6ng t6c cta HOi d6ng nh6n ddn, Uy ban nhdn dAn thi x6; tham mrru
cho Cht tich Uy bannhAn dAn thi x5; ki6m so6t thri tqc hdnh chinh; t6 chirc tri6n
khai thpc hi€n co chiS mQt cira, mQt cta li6n th6ng trong gi6i quyilt thir tgc hdnh
chinh thuQc thAm quy6n cira dla phqong; cung c6p th6ng tin phqc vg quin lj' vd
ho4t dQng ctra HQi d6ng nhdn ddn, Uy ban nhAn ddn vir c6c co quan nhd nu6c o
dia phuong; bio <Iim co sd vQt chAt, k! thuat cho ho4t dqng cta Hgi d6ng nhAn
ddn vd Uy ban nhAn dan thi x6; giirp ChU tich Uy ban nhAn d6n v?r c6c Ph6 Chri
tich Uy ban nhAn d6n th! xd thuc hiQn nhiqm vu, quyAn h4n theo thdm quy6n;
quAn ly c6ng t6c quin tr! nQi b9 cria Vin phdng.

3. V[n phdng HQi d6ng nhAn dAn vd Uy ban nhdn d6n thi x6 c6 tu c6ch
phrip nhAn, c6 con d6u ri€ng, dugc giao dg torin kinh phi d6 hoAt dQng vri tlugc
md tiri khoin t4i Kho bac Nhd nudc theo quy dinh.

Didu 2. NhiQm vg vi quy6n h4n

1. Giirp H"gi tt6ng nh6n d6n, Thudng truc H6i d6ng nh6n d6n, Uy ban nhAn
dan, Cht tlch Uy"ban nh6n dAn thi x6 x6y dpg, ban hdnh c6c chuong trinh, k5
hoach c6ng t6c; t6 chric theo ddi, tl6n tl6c, ki6m tra c6c co quan, ban, ngdnh thf
x5, HQi d6ng nhdn ddn vd Uy ban nhAn d6n cdp x6 thqc hiQn ding chuong trinh,
k6 hoqch c6ng tric duqc phd duyQt.
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T6ng hqp, bito c6o dinh kj,, dQt xu6t vd k6t qua thgc hi€n c6c chuong trinh
k5 hoach c6ng t6c; d6 xu6t, kiiln ngh! gi6i ph6p d6 thuc hiQn c6 hiQu qu6. Kip
thdi b6o c6o, tham muu didu chinh chuong trinh, k6 ho4ch c6ng tric, drip (mg

y6u cAu qu6n l!, chi dqo, diAu hdnh cira Thuong tryc HQi d6ng nh6n ddn, Uy ban

nh6n d6n thi x5.

2. Giip Thuong tryc HQi d6ng nh6n ddn, Uy ban nhdn d6n thi xE chi d4o

tri6n khai, ki6m tra, d6n d6c viQc thqc hign c6c chuong trinh, k6 ho4ch c6ng t6c,

c6c vdn bdn ph6p luat ctu co quan quin 1f Nhir.nu6c c6p tr€n vd cria HQi d6ng
nhdn dAn, Uy ban nhdn dAn thi xd theo thdm quy6n.

3. Gitp Uy ban nhAn dAn th! xd thgc hiQn nhiQm ki6m so6t tht tuc hdnh

chinh.

4. Chi tri,. ph6i hqp ho{c d6n d5c cric phong, ban, dia phuong tham muu
soan th6o c6c ct6 iln, brio c6o, td trinh vd c6c lo4i vdn bin khrlc do HQi d6ng nhAn

dAn, Uy ban nhAn d6n thi x6 giao, d6m b6o ch6t lugng vd ti6n dO d€ ra.

- -..:.5. Ki€m tra, rir so6t v6 quy trinh, nQi dung, th€ thirc, th6m quy6n d6i v6i
c6c h6 so do c6c co quan, don v!, dia phuong trinh HQi dOng nhdn dAn, Uy ban
nhAn dAn thi x6, Cht tich Uy ban nhAn d6n th! xa d6 $; ban hirnh vdn b6n ho[c
cho y kiiln cht truong.

Trong truong hqp c6c dg thio vdn b6n, h6 so trinh cua c6c co quan, don vi,
dla phuong chua ct6m b6o yOu ciu vC tn6 thuc, nQi dung, trinh tu, tht tqc, Vin
phong HQi d6ng nhAn dAn vd Uy ban.nhAn dAn th! xd y6u cdu co quan trinh hodn
chinh l4i dg th6o ho{c thgc hign d6y dri c6c trinh tU, tht tuc theo quy dinh;
truong hqp d6 nghi d6.kh6ng duoc co quan, don vi, dia phuong trinh th6ng nh6t
thi Vdn phdng HQi d6ng nhAn ddn vd Uy ban nh6n dAn thi xE b.6o c6o cho
Thuong tr.uc HQi <I6ng nhdn dAn, Chri tich Uy ban nhAn dAn th! x6 bi6t, chi dqo.

Vdn phong HQi tl6ng nh6n ddn, vir Uy ban nhdn dAn thf xd thtra lQnh Cht
tich HQi d6ng nhAn dAn vd Chir tich Uy ban nhdn dAn th! x6 dugc y6u c6u c6c co
quan, don vi, tlla phuong c6 li€n quan cung cAp c6c tdi liQu, th6ng tin, s5 tigr,
vdn b6Ln c6 li6n quan hoic tham dq c6c cuQc hqp, ldm viqc d6 nim tinh hinh,
th6ng tin phqc vU c6ng tric chi d4o, di6u hdnh cria HQi d6ng nhAn dAn, Uy ban
nhdn dAn thl xd.

6. Chi tri, ph6i nqp c6c co quan c6 li6n quan chuAn bi c6c nQi dung, di€u
kiQn d€ phqc vg t6 chfc c6c lc-i hop H6i d6ng nhdn dAn, HQi nghi Uy ban nhin
d6n thuong kj vd c6c hQi nghi, cuQc hgp, ldm viQc kh6c cua H6i d6ng nh6n d6n,
Uy ban nh6n d6n th! xE theo dimg quy dlnh ph6p ludt. Tham mm, girip Thucrng
trr,rc HQi d6ng nhAn dAn th! xd t6 chirc cric dcrt gi6m srit vd ti6p x[rc cu tri.

7. T6 chirc thu thdp, xu l1i, quan l1f, cap nhat th6ng tin phpc v9 su chi d4o,
di€u hdnh, hoat d6ng cira HQi d6ng nhAn d6n, Uy ban nh6n dAn thi x5.

8. Tham muu cho Cht tich Uy ban nhAn d6n thi xd v6 tO chfc vd ho4t dQng
cta Ban Titip c6ng dAn cria thi x6 theo quy dlnh cria ph6p lu{t.
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9. Tryc ti6p quin llf vd chi d4o ho4t dQng cria BQ phQn Titip nhan vd tri k6t
qui theo co ch6 mQt cira, mQt ctra li6n th6ng cta !f ban nh6n ddn thi x5; huong
din,. ti6p nh4n h6 so cria c6 nh6n, t6 chric trdn tet ce cilc.linh vpc thuQc thAm
quy6n gi6i quy6t ci,a Uy ban nhAn d6n th! x5, chuy6n h6 so <liln c6c co quan

chuy6n m6n thuQc Uy ban nhAn dAn thf xd gi6i quyet vd nlan kdt qud d6 trrl cho
t6 chtc, c6 nh6n theo quy dinh.

. 10. Qu6n lj, st dung.con d6u, ph6t hanh vin btur cria HQi ddng nhAn dAn,

Uy ban nhAn dAn thi xd. T6 chric, quiLn lyi c6ng t6c vin thu, luu trft cta co quan
theo dtng quy d!nh; img dUng c6ng nghg th6ng tin vd bio dim an todn, th6ng tin
li6n lac phuc vp ho4t dQng cria HQi d6ng nhdn dAn vd Uy ban nhdn dAn thi x5.

11. Ph6i hqp v6i Phdng Nqi vu, hu6ng din v6 nghiQp vU hdnh chinh v6n
phong, vdn thu, luu tr[ d6i voi c6ng chric lirm c6ng t6c vin phong cua c6c
phdng, ban cria thl xd, c6ng chric Vin phdng - Th6ng kO c6p x5.

12. T6 chirc thgc hiQn c6c vin ban, quy hoech, kti ho4ch, quy dlnh do co
quan c6 th6m quy6n ban hdnhhodc ph6 duyQt li6n quan dtln hoat dQng cria Vdn
phdng HQi d6ng nhAn dAn vd Uy ban nh6n den thi.xe. Ti6p nh{n, xu l1i v6n bdn
do co quan, t6 chric, c6 nhAn grii Vdn phong HQi d6ng nhdn dan vd Uy ban nh6n
dAn thi x6; ban hdnh vd quan ly vdn bin theo quy dinh. Nghi6n criu, rlmg dqng
ktlt qu6 nghi€n cuu khoa hoc vd cii c6ch hdnh chinh phqc vg nhiQm vg dugc
giao. Thgc hiQn c6ng tric phong, ch6ng tham nhing, l6ng phi trong ph4m vi qu6n
lf cta Vdn phdng HQi ddng nhdn d6n vd Uy ban nhdn dAn thi xi theo quy dinh
cria phrlp luft.

13. Quan ly, sri dpng vd chiu trrlch nhigm v6 tii chinh, tdi sin duoc giao
theo quy dlnh cria ph6p lugt. 86o tIAm c6c diAu kiQn ldm viQc vd t6 chric phgc vq
c6c ho4t d6ng c6ng t6c theo y€u cdu cria HQi d6ng nhAn dAn, Thucrng tryc HQi
d6ng nh6n ddn, c6c Ban HQi d6ng nhAn d6n, Uy ban nhdn dAn, Chri t!ch, c6c Ph6
Chri tich Uy ban nhAn dAn th! xd vd Vnn phdng HQi tl6ng nhAn ddn vd Uy ban
nhdn d6n thi x6 theo quy d!nh.

14. Thyc hi€n nhiQm vu, quydn h4n khric do HQi d6ng nhdn d6n, Uy ban
nhAn d6n thi xE giao ho{c theo quy dinh cria ph6p luft.

Chuong II
COCAU TO CHUC, BITN CHE VA CHE DQ LAM VIEC

Ei6u 3. Ccr c6u t6 chric

1. Lenh dao Vdn phdng HQi ddng nhdn d6n vd Uy ban nhAn dAn thi xd

a) Ldnh d4o Vdn phdng H6i ttdng nh6n d6n vd Uy ban nh6n ddn th! xd c6
Ch6nh Vdn phdng vd kh6ng qu6 03 Ph6 Chrinh VIn phdng;

b) Ch6nh Vin phong ld nguoi dtmg dAu, chiu tr6ch nhi€m trudc H6i d6ng
nh6n d6n, Uy ban nhdn ddn thi xE vd trudc ph6p lu6t vC todn b0 hoat tl6ng cta
Vdn phdng; le ch[r tdi kho6n cta Vdn phong H6i d6ng nhAn dAn vd Uy ban
nh6n ddn thi x5;
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c) Ph6 Ch6nh Vdn phdng duqc Ch6nh Vdn phdng ph6n c6ng theo d6i, gitip
viQc cho Thulng tryc HQi d6ng nh6n d6n, Chri tich, c6c Ph6 Cht tich Uy ban

nhAn ddn thl xE vd phu tr6ch m6t s6 m4t c6ng trlc cria co quan; chlu tr6ch nhiQm

truoc Ch6nh Vin phong, tru6c ph6p lu6t v€ nhiqm vu dugc ph6n c6ng. Ph6

Ch6nh Vdn phong dugc gi6i quy6t, xft lj c6c c6ng viQc cria Ch6nh Vin phdng
khi th6nh Vin phong iry quy6n vd chiu tr6ch nhiQm. vC c6c c6ng viQc dugc uy
quy6n d6; Ph6 Ch6nh Vdn phdng kh6ng dugc ty quy6n l4i cho ngudi kh6c;

d) ViQc bO nhiCm, b6 nhiem lai, kdo dai thdi gian gifr chuc vp ldnh dao
quin ly, cho tir chric, miSn nhiQm, ili6u dQng, ludn chuy6n, khen thuOng, kj' lu6t,
thpc hi6n ch6 d0, chinh s6ch d6i v6i Ch6nh Vdn phdng vd Ph6 Ch6nh Vdn
phong do Chir tich Uy ban nh6n din thi xd quy6t dinh theo quy dlnh cira phrip

lu4t.

2. C6ng chric, vi6n chric chuydn m6n vd nguoi lao d6ng

a) Viec bO tri c6ng tiic cho c6ng chric., vi€n chirc, nguoi lao dQng phdi c6n
cir vAo vi tri viQc Lim, chuc danh, ti6u chudn, co cAu ngach c6ng chric theo quy
dinh.

b) NhiQm vu cq th6 cua c6ng chfrc, vi6n chirc, ngudi lao dgng do Ch6nh
Vin phdng phdn c6ng, b6o ddm trinh dQ, ndng lpc, sd trudng vd phAm ch6t d4o
dric tl6p img y6u cAu nhiQm vu duoc giao.

. 3. VEn phong HQi d6ng nh6n dAn vd Uy ban nhAn ddn thi xd c6 BQ ph4n
Ti6p nhin & tr6 k€t qu6 vd Ban Ti€p c6ng d6n.

Di6u 4. Bi6n ch6

1. Bi€n ch6 c6ng chfc cria Vin phdng H6i dO

ddn thi xh do Chri tlch Uy ban nhdn dAn thi xE qu
c6ng chuc cira thi xd dd dugc c6p c6 th6m quy€n ph

ng nh6n d6n vd Uy ban nh6n
yCt dinh trong t6ng bi6n ch6
€ duyQt.

2. Cin ctr chric ning, nhiQm vy, danh muc vi tri vi6c ldm, c<r cdu ngpch
c6ng chuc du.gc c6p c6 thAm quyAn ph6 duyQt, hdng ndm, VEn phdng HQi d6ng
nhAn dAn vd Uy ban nhAn d6n th! xd xAy dgng k6 ho4ch bi6n ch6 c6ng chric. theo
quy dlnh.cua ph6p luQt b6o tlim thqc hiQn nhiQm vp duoc giao, trinh cAp c6
thdm quy6n ph6 duyQt.

3. ViQc tuy6n dr,rng, sri dung, qu6n lj c6ng chric cria Vin phdng H6i d6ng
nh6n d6n vd Uy ban nhAn ddn thi xd ph6i cdn cu vdo ydu ciu nhi6m vu, vi tri: .^
vi6c ldm, co cdu, ti6u chudn vd theo quy dlnh cta Uy ban nh6n d6n tinh v€ phdn
cAp quin lf c6n bQ, c6ng chtc, vi6n chuc.

4. Vdn phdng HQi d6ng nh6n ddn vd 0y ban nhdn ddn thi xi thuc hien ch6
dQ tg cht, tr,r chiu trdch nhi€m vA su dgng bi6n chi5 vd kinh phi theo quy dlnh
cria ph:ip lu6t.

Di6u 5. Ch6 d6lirm viQc
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V6n phdng HQi il6ng nhdn d6n vd Uy ban nhAn d6n thi x5 ldm viQc theo
ctrti OO tnri tnldng vi theo Quy ch6 ldm viQc cria Uy ban nhAn dAn th! x6; b6o

ddm nguy6n tdc t{p trung d6n cht.

Chuong III
DItU KHOAN THI HANH

Ei6u 6. Trich nhiQm thi hirnh

Cdn cu Quy dinh ndy, Chrffi Vdn phdng HQi d6ng nhan dan vd Uy ban
nh6n dAn thi xi c6 tr6ch nhiQm xdy dpg, ban hdnh Quy ch6 ldm viQc vd phAn

cdng nhiQm vu cho c6ng chric, vi€n chric, ngudi lao dQng cta co quan; theo ddi,
chi dpo vigc thgc hiQn quy ch€ dim b6o hodn thdnh nhiQm vu duoc giao.

Trong qu6 trinh th\rc hiQn Quy. dinh n6u c6 kh6.khin, vu6ng mic ho{c c6
sg thay tl6i, Ch6nh VEn phdng HQi <l6ng nhdn d6n vd.Uy ban nhAn dAn thixa kip
thdi brlo crlo Uy ban nh6n dAn thf xE xem x6t, quy6t tllnh di€u chinh, b6 sung
cho pht hW.l. llL
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