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QUYET DINH
Ban hirnh Quy tlinh vi chric ning, nhiQm vp, quy6n hirn vh co c6u tO ch[rc

crin Phdng Vin h6a, Khoa hgc vh Th6ng tin thi xi An Nho'n

0y raN NHAN oAN rnr xA aN NHoN

. Cdn cri Luqt Tij c.ht?c Chinh quyin dia phuong ngdy l9/6/20.t5;Luqt s*a
-:. , : ^ : ,.)d6i, b6 sung ntQt s6 di€u cila Luqt T6 chric Chinh phil vd Luqt T6 ch*c chinh
quyin dia phuo'ng ngdy 2 2/ t 1/20 I 9;

Cdn cttr Luqt Ban hdnh vdn bdn qtry pham phdp luQt ngdy 22/6/201 5 ;LuQt, ':, , : ^ :si'a ddi, bo sung mdt s6 di€u cia Luqt Ban hdnh vdn bdn quy phqm phdp luQt
ngdy 18/6/20201 Nghi dinh.sij 34/2016/ND-CP ngdy I4/5/2016 cila Chinh phu
quy dinh chi fiA mil sO dieu vd bign phdp thi hdnh LuQt Ban hdnh vdn ban quy
phqm phdp luQt;

Cdn cfi Nehi dlnh tii tSS.ZOtS\NO-CP ngdy 22/ll/2018 cua Chinh phrt
quy dinh thdnh lQp, t6 chuc lqi, gidi th€ t6 chric hdnh chinh;

Cdn ctlr NShi dinh t,j SZ.ZOtqtwp-CP ngdy 05/05/20t4 cila Chinh phti
quy dlnh t6 ch{rc cdc co quan chuy€n m6n thu)c UBND huy€n, qudn, thi xd,
thdnh ph6 thu6c tinh; Nghi din! s6 .108/2020/ND-CP nggy 14/9/2020 cua Ch{nh
phi sua dOi, bd sung m6t s6 di€u cia Nghi dinh s6 37/2014/NE-CP ngdy
05/05/2014 cua Chinh phti quy dinh t6 chirc cdc co quan chuy€n m6n thuec
IJBND huyQn, E@n, thi xd, thdnh phii thuoc tinh;

Cdn c* Thdng tu' sti 08/202 t /TT-BVHTTDL ngdy 08/9/202 I cua Bd tru'dng
B0 Vdn h6a, Thd thao vd Du llch vi viQc hunng din chtirc ndng, nhiQm vu, quyin
han cua Sd Vdn h6a, Thd" thao vd Du lich thuQc Uy ban nhdn ddn tinh; .Phdng Vdn

h6a vd Th6ng tin thupc lJy ban nhdn ddn ht4tQn, quQn, thi xd, thdnh phiS thuQc tinh;

Cdn c* Th6ng n s6 11/2022/TT-BTTTT ngdy 29/7/2022 cila BQ traong BQ

Th6ng tin vd Truyin th6ng vi viQc hucrng ddn chtlrc ndng, nhiQm vqt, quyin hqn
cila 56'Th6ng tin vd Truyin th6ng thuQc Uy ban nhdn ddn ciip tinh, Phdng Vdn

h6a vd Th6ng tin thuQc U), ban nhdn ddn cdp huy,pn;

Cdn c{r Th6ng tu'sii OtlZOZUTT-BKHCN ngdy 0t/3/2021 cila BA tu:o'ng
B0 Khoa hoc vd Cdng nghQ htrcrng ddn chtic ndng, nhiQm !u, Quyin.hqn crta co
quan chuy€n m6n vi khoa hgc vd c6ng nghQ thuAc UBND ciip tinh, cifp huyQn;

Theo di ngh! ctia Tru'dng Phdng Vdn h6a, Khoa hpc vd Th6ng tin thi xd
vd Tru'6'ng Phdng N6i vqr thi xd.
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QUYETD[NH:
DiBu 1. Ban hdnh kdm theo quy6t Ointr ndy Quy dinh vC chuc n6ng,)..

nhiQm vu, quy€n h4n vd ccv cAu tO chric cria Phdng Vin h6a, Khoa hgc vd Th6ng
tin thl xE An Nhon.

. Didu 2. Quy6t dinh niry c6 hiQu lgc k6 ttr ngdy OllO3l2O25 vd b6i b6

Quy6t tlinh sd 06120221QE-UBND ngiry 14/1012022 cta UBND thi xd vC viQc

ban hdnh quy dlnh vd chirc nEng, nhiQm vg, quydn h4n vir co c6u t6 chric cira
Phdng Vdn h6a vir Th6ng tin thi xE An.Nhon,'Quy6t Ai*, s6 O+tZOZltqo-UBND
ngiry 211612023 cta UBND.thi.x6 v€ viQc ban hdnh quy dinh v€ chfc n6ng,
nhiQm vq, quy€n h4n vd co c6u t6 chric cta Phdng Kinh te thi xE An Nhon.

Didu 3. Ch6nh Vdn phdng HDND vd UBND thi x6, Truong phdng Vdn
h6a, I(hoa hgc vd Thdng tin thi x5, Trudng phong NQi vu, thri tru6ng c6c co
quan, don.vi c6 li6n quan, Chir tich UBND cdcxd, phuong c6 tr6ch nhiem thi
hdnh Quy6t dinh ndy./-1 , 0*.Lbr

TM. UY BAN NHAN DANNoi nhiin:
- Nhu tli6u 3l
- Sd NOi vu;
- Sd Tu ph6p (d6 kiiirn tra);
- TT. Thi ny;
- TT. HDND thi xa;
- CT vd cic PCT.UBND thi xa;
- Ban Tti chtic TU;
-LttLt:YT. p-.

TI

lr/

e Thanh Ting
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.. QUY DINH
Vd chric ning, nhi€m ng, qry6n hgn vi co cdu t6 chri'c

ciia Phdng Vin ho6, Khoa hgc vi Th6ng tin thi xi An Nhon
(Ban hdnh kim theo Quy& dinh ta O,l tZOZSlgo-UBND ngdy 20 /02/2025

cila Uy ban nhdn ddn thi xd An Nhon)

Chuong I
vl rRi, CHtIc NANG, NHIpM \rU vA euytN HAN

Didu l. V! tri, chri'c ning

l. Phdng Vdn ho6, Khoa hoc vd Th6ng tin thi xd lir co quan chuy6n mdn
thuQc UBND thi x5, tham muu, girip UBND thi xd thuc hiQn chric ning quan lj
nhd nudc v6: Vdn ho6, gia dinh, th6 duc, th6 thao, du lich vd quing c5o; b6o chi,
xudt b6n, in vir ph6t hdnh, ph6t thanh, th6ng tin di€n tri, th6ng tin co sq th6ng
tin d6i ngo4i, buu chinh, vi6n th6ng, c6ng ngh€ th6ng tin, chuyOn tl6i s6; khoa
hoc, c6ng ngh6 vd OOi mOi sring tgo tr6n dla bdn th! x5; thr,rc hi6n mQt si5 ,niem
vu, quy€n han theo sq iry quy€n crla UBND th! xE vd theo quy dinh phrlp luit.

. 2. Phong Vin hori, Khoa hgc vd Th6ng tin c6.tu c6ch phrlp nhdn, c6 con
dAu vh tdi khod,n ri6ng; ch[u sg chi d4o, quAn lf v6 t6 chric, vi tri viQc ldm, bi6n
chi5 c6ng chuc, co c5u ng4ch c6ng chirc vd c6ng t6c cria UBND thi x6; d6ng thdi
chiu sp chi dpo, hu<rng d6n, ki6m tra vA chuy6n m6n nghiQp 4r cta S0 Vdn h6a,
Thd thao vri Du lich vd Sd Khoa hgc vd C6ng ngh6.

DiAu 2. NhiQm vg, quy6n h4n

1. Trinh UBND thi x6, cht tich UBND rhi xe

a) Trinh Uy ban nh6n ddn thi xd dU th6o Quy6t dinh; Quy ho4ch, k6 ho4ch
phrit tri6n trung han vd hing ndm; chuong trinh, bign ph6p t6 chfc thuc hiQn c6c
nhiQm vu crii c6ch hdnh chinh nhir nudc thuQc linh vgc qu6n lj nhd nudc dugc
giao;.du th6o vdn bAn Quy dlnh cp th6 chric ndng, nhi6m vu, quyAn han vir co
cdu t6 chuc cta Phong Vdn h6a, Khoa hoc vir Th6ng tin th! x5.

b) Trinh Chu tich Uy ban nh6n dAn thi x6 dU thdo c6c vdn bin v6 linh vgc
Vdn h6a, Khoa hgc vd Th6ng tin thuQc thAm quy€n ban hdnh cria Cht tlch Uy
ban nh6n dAn th! xd theo phAn c6ng.

2. TO chuc thgc hiQn c6c vdn bin quy ph4m ph6p" luQt, quy hogch, k6
hoach, sau khi duoc ph6 duygt; th6ng tin, tuy€n truyCn, ph6 bi€n, gi6o dgc ph6p
luQt vC c6c linh vgc thuQc phpm vi qu6n lj nhd nu6c dugc giao; theo d6i thi
hdnh phrip lu4t.

3. Giirp UBND th! xd thgc hiQn vd chlu trrich nhiem vA viQc.thAm tlinh vd
ddng k!, cdp citc loai gi6y ph6p thuQc phqm vi tr6ch nhiQm vir thAm quyAn cria
Phong Vdn h6a, Khoa hoc vd Th6ng tin th! x6 theo quy dinh cria ph6p luft vd
theo ph6n c6ng cta UBND thi xa.
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4. Girip UBND thi xd qurin lli nhd nudc A5l vOl c6c t6 chric h6i vd tO chirc
phi chinh phu ho4t clQng tr€n dia brin th! xi thuQc c6c linh vuc qudn lf cria
Phdng Vdn h6a, l(hoa hoc vd Th6ng tin th! xd theo quy dlnh cria ph6p lu6t.

5. Hu6ng din cdc t6 chirc, don v! vd NhAn d6n tr6n dla bdn thi xE thqc
hign phong.trdLo vdn h6a, vdn ngh6; phong trdo luy6n tip th6 dUc, thti thao; x6y
dung n€p s6ng vdn.rrinh trong vi6c cudi, viQc tang, 16 hdi; xdy dgng phon_g trdo
"Todn dAn dodn k6t xAy dgng tldi s6ng vdn h6a"; xdy dpg vd hu6ng d6n xdt
t{ng danh hiQu gia dintr, th6n, khu vuc vdn h6a, tlon vi vdn h6a, x5, phudng ti€u
bi6u, phuong dat chuAn d6 thi vin minh; xAy dgng, thgc hiQn huong u6c, quy
udc; b6o v€ vd ph6t huy c6c gi6 tri di tich llch sir - vin h6a, danh lam thEng cinh
vd di sin vdn h6a phi vft th6; quAn ly, bAo vQ, t6n tao, khai th6c, sri dpng ho. p l!
vd ph6t huy gi6 tli tdi nguyCn du l!ch, m6i trudng du lich, khu du lich, di6m du
lich tr6n dia bAn thi xd.

6. Tham mrru, gitp UBND thi xi qu6n lli nhA nudc vC tE trEi, kinh doanh
dlch vg v5n h6a, kinh doanh dlch vg karaoke, kinh doanh dlch vp vir trudng,
hopt dQng nghQ thu4t bi6u di6n tr6n dla bin thi x6 theo quy d[nh cta phdp luflt.

- ^. i.
7. Ti6p nhqrn vd co v6n brln tra ldi dOi voi th6ng brio thdnh l{p, s6p nhap,

hqp nh6t, chia, t6ch, gi6i th6, chdm dut ho4t dQng thu viQn cfra thu viQn c6p x6,
thu vi€n co so gi6o duc rnAm non, co sd gido dtrc ph6 th6ng, co sd gi6o duc
ngh6 nghiCp vd co scr gi6o dqc kh6c, thu viQn tu nhdn c6 phqc vq cQng d6ng c6
try sd tren dia bdn theo phAn c6p, iry quyAn cia UBND thi x6.

. 8. Hu6ng d6n,, kitlm tra hoat dQng cria cdc don vi sg nghiQp c6ng l{p, c6c

thi6t ch6 vdn h6a, th6 thao co sd, cec co sd ho4t d6ng dich vu trong linh vyc v6n
h6a, th6 duc, thti thao, clu lich vd qu6ng c6o, di6m vui choi c6ng cQng thuQc
phqm vi qu6n l! cua Phong Vdn h6a, Khoa hgc vi Th6ng tin tr6n dia bdn thi x5.

9. Giirp UBND thi xd thAm dinh, dhng kf, c6p c6c lo4i gi6y ph6p, giay
chung nh6n thu6c c6c linh vuc v€ th6ng tin vd truy6n th6ng theo quy dinh ctra

phrip lupt vir theo phin cdng, phAn c6p cria UBND th! x5.

10. Giirp UBND thl xd trong viQc t6 chric c6ng t6c bio v9 an toAn, an ninh
th6ng tin trong cdc ho4t dQng buu chinh, vi6n th6ng, c6ng nghQ th6ng tin,
Internet, ph6t thanh.

11. Girip UBND thj xi x6y dsng vq t5 chric qu6n.lli hQ th6ng th6ng tin co
sd vd truy6n thanh - truy6n hinh thi x5; t6 chirc cung c6p th6ng tin; quAn ly nQi

dung th6ng tin co so t4i clia phuong.

12. Chir tri, ph6i hgp vdi c6c co quan, don v! c6 li6n quan vd UBND c6c

x5, phucrng theo cldi vir t6 chric thgc hiQn c6c chuong trinh, dg 6n vO chuy6n d6i
s6, frng dpng c6ng nghQ th6ng tin,.giao dich di-€n t[I trong co quan.nhir,nuoc,
doanh nghiQp vd ngLroi d6n, ph6t tri6n chinh quy6n di6n tri, chinh quy€n s6, kinh
tO s6 vA xd hQi s6 tr6n dia bdn th! xd theo su phdn c6ng cria UBND thi x6, Chri

tich UBND thi xa.

13. T6 chuc ho4t dQng th6ng tin d6i ngo4i tr6n dla birn theo hucrng d6n

cfia So Khoa hgc vd C6ng nghQ.
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14. T6 chuc thy'c hi€n vi6c qudn lyi, ki6rn tra vd huong din c6c xd, phucrng
quAn lf c6c di6rn phgc vr; buu chinh, di6m cung .6p alcn vu viSn th6ng,
Intemet, di6m cung c6p dlch vu trd choi tliQn tir c6n[cQng, tli6m photocopy tr6n
dia bdn theo quy dinh cira ph6p lu6t.

15. QuAn l1i, tri6n khaj thuc hiQn crlc nhi6m vu khoa hgc vir c6ng ngh€ sir
dung ngdn s6rch nhd nu6c; t6 chuc nghiCn ciru ung dUng ti6n b0 khoa hgc, c6ng
ngh€; ph6t tri6n phong triro lao dQng s6ng tqo; ph6 bi6n, lUa chgn c6c ktit qud
nghiCn ciru khoa hoc vd ph6t tri6n c6ng ngh6, cric s6ng ch6, sring kiiin, c6i ti6n
k! thudt, hqp l:i hoa sdrn xu6t d€ dp dgng tqi dla phuong; t6 chuC thqc hiQn cric
dich vr,r khoa hoc vd c6ng ngh€ tr6n dia bAn.

.16. T6 chftc thuc hi€n.c6c quy dinh cria phdp luat v6 ti6u chuAn, do ludng
vir chAt luong sdn ph6m; ki€m tra do ludng chAt lugng s6n phdm vd hing ho6
tr€n dia bdn thi x6.

17. TO chirc thgc hiQn c6c quy tlinh cta ph6p lu4t v6 sd hiru c6ng nghiQp.

18. Qudn li, khuy6n khich, h5 trg ph6t tri6n hqp t6c x6, kinh tii tflp th6,
kinh tC tu nhin v€ khoa hqc vd c6ng ngh€ tr€n dia bdn; qu6n ly c6c hQi, t6 chfc
phi chinh pht theo ph6n c6ng, phdn c6p hofc ty quy6n; hudng.dAn, t4o di6u
kiQn d6 c6c hQi, t6 chtic phi Chinh phti tham gia c6c hogt dQng vO khoa hgc vd
c6ng nghQ tr6n dia bdn.

19. Hudng dAn chuydn m6n, nghiQp vu ve linh vuc qu6n lli crla Phong
Vdn h6a, Khoa hoc vd Th0ng tin thi xd cho c6n bQ, c6ng chuc x5, phuong.

20. TO chuc irng dqng ti6n b0 khoa hgc, c6ng nghQ; xdy dqng h6 th6ng
th6ng tin, luu trfr phr-rc vu cdng t6c qu6n lli nhir nuoc vir chuyCn m6n nghiQp vp
c0a Phong Vdn h6a, I(hoa hgc vd Th6ng tin th! x6.

21. Thqc hiQn cOng t6c th6ng tin, b6o crio dinh kj vd d6t xu6t vC tinh hinh
thgc hiQn nhiQm vq dugc giao theo quy dinh cta UBND th! x6, Sd Vin h6a, Th6
thao vd Du lich vd So Khoa hqc vd C6ng nghQ.

22.Ki€m tra theo ngdnh, linh vuc duoc ph6n c6ng phq trdch aOi vOi tO
chric,,c6 nh6n trong viQc thgc hiQn c6c quy dinh cria ph6p lu4t; gi6i quytit khitiu
nAi, t6 c6o; phong ch6ng tham nhfing, l6ng phi theo quy dinh crha ph6p luft vd
ph6n c6ng cira UBND thi x5.

23. Qu6n l;i t6 chuc b0 y,6y, v.i tri viQc ldm, bi6n ch6 c6ng chfc, co c6u
ngach c6ng chuc, thpc hiQn ch6 c10 tiin luong, chinh s6ch, ch6 d0 ddi ngQ, khen
thuong, k! lupt, ddo t4o vd b6i duong vA chuy€n m6n nghiQp vp diSi voi c6ng
chric crja Phong Vdn h6a, Khoa hgc vd Thdng tin thl xd theo quy dlnh crla ph6p

luflt, theo phdn c6ng cua Uy ban nh6n d6n th! xd.

24. QuAn l! vd chiu tr6ch nhiQm vC tdi chinh cia Phdng Vdn h6a, Khoa
hgc vA Th6ng tin th! xd theo quy dlnh cta phdp luft vd phdn c6ng cria Uy ban

nhAn d6n th! x6.

25. Thgc hiQn cric nhiQm vp kh6c do Uy ban nhAn dAn, Chi tich Uy ban
nh6n d6n th! xd giao vd theo quy tlinh cta ph6p lu4t.



4

Chuong II
To CHI/C BQ MAY VA BION CHf

Di6u 3. Tii chri'c bQ m6y

l. Ldnh tlao Phong Vdn h6a, Khoa hoc vd Th6ng tin thi xd

a) Phdng V[n ho6, Khoa hgc vd Th6ng tin c6 Tru&ng phong, 01 Ph6
Truong phdng vdL c6c c6ng chfic chuy€n m6n nghiQp vu.

b) Trucrng phdng VEn h6a, Khoa hoc vd Th6ng tin chiu tr6ch nhi€m tru6c
UBND thi xd, Cht tich UBND thi xE vd trudc phAp luit vA vi€c thgc hiQn chuc:.
ndng, nhi6m vu, quy€n han duoc giao vi todn bQ ho4t dQng ctia Phong vd thqc
hiQn nhi€m vu, qr-ry6n han cua Uy vi0n Uy ban nhAn ddn thi xd theo Quy chti ldm
viQc vd phdn c6ng cira Uy ban nhdn d6n th! x6.

c) Ph6 Trudng phong ld ngucri giirp Trudng phdng; chiu tr6ch nhiQm
tru6c Truong phong vd trudc ph6p lu4t vC c6c nhiQm v9 duqc phen c6ng. Khi
Trudng phong v6ng mat, Ph6 Trudng phong dugc Trudng phdng riy nhi€m diAu
hdnh c6c ho4t dQng c[ra Phong.

d) Vi6c b6 nhiQm, di6u dQng, ludn chuy6n, khen thudng, kf luflt, mi6n
nhiQm vd thuc hien c6c ch6 dQ, chinh s6ch dtii v6i Trudng phdng vd Ph6 Trucrng
phdng do Cht tich Uy ban nh6n d6n th! xd quyiit dinh theo quy dinh ctia ph6p
lu4t.

2. C6ng chirc chuyOn m6n

a) Vi6c b6 tri c6ng t6c cho c6ng chtic ph6i cin cri vdo vf tri viQc ldm, chuc
danh, ti€u chuAn, ccr cAu ngqch c6ng chfc theo quy dinh.

b) Nhi6m vp cp th6 cria c6ng chric do Trudng phdng ph6n c6ng, bio diun
trinh <lQ, nlng luc, sd trudng vd phAm ch6t d4o thic d6p img y€u cdu nhiQm vu
duoc giao.

Didu 4. Bi6n chd

a) Bi€n ch6 cta Phong VEn h6a, Khoa hgc vir Th6ng tin do Cht tich
UBND th! xE giao hAng ndm theo y6u cdu ch[rc ning, nhiQm vu, danh muc vi tri
viQc ldm, co c6u ngach c6ng ch[rc dugc cAp c6 thAm quy6n ph6 duyQt.

b) Cdn cir ch[rc ndng, nhi€m vu, danh mqc vi tri viQc lirm, co cdu ng4ch
c6ng chuc dugc cAp c6 thdm quy6n.ph6 duyQt, hirng nim Phdng Vin h6a, Khoa
hgc vir Th6ng.tin thi xd chir tri, ptrOi hqp vdi Phdng NQi vu thi xd xAy dgng kti
hoqch bi6n ch6 c6ng chfc theo quy dinh cia ph6p luQt b6o dim thgc hiQn nhiem
vq duoc giao, trinh c6p c6 thim quy6n ph6 duygt.

c) ViQc tuy6n dung c6ng chirc crJra Phdng thqc hign theo quy dfnh cta
ph6p luQt.

d) Phdng Van h6a, Khoa hoc v?r Th6ng tin thgc hiQn ch6 dQ tg chri, tu
chlu tr6ch nhi6m v6 srlL dr,rng bi€n ch6 vA kinh phi d6i v6i co quan hirnh chinh
Nhd nudc theo quy dlnh cua ph6p lu4t.
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cHE Ee LAM vrEC;IlilHJilrAN Hp c6Nc rAc
oi6u s. Cn5 aq thm viQc

l. Phong Vdn ho6, Khoa hgc vd Thdng tin ldm viQc theo cnii O9 thri
tru0ng.

.a) Trudng phdng php tr6ch chung, di€u hdnh cric ho4t dQng cria Phdng vd
mQt s6 linh vuc c6ng tiic trgng tdm. Ph6 Trudng phdng phq tr6ch nhirng linh vuc
c6ng t6c cluoc Trr-Long phdng phdn c6ng.

b) Ph6 Trudng phdng giAi quy6t c6ng vi6c thu6c linh vr,rc minh phu tr6ch,
trinh Trudng phdngluy6t i'iifl 

"a. 
udn oc ioi ph6t sinh md chua c6 cht truong,

k6 hoach vd bi6n ph6p gi6i quy€t.

c) Trong truong hgp Truong phong truc tiiip y6u cAu c6ng chtc gi6i quy6t
c6ng vi6c thuQc phqm vi th6m quyAn dd phdn c6ng cho Ph6 Tru&ng phdng thi
y6u cAu d6 phii dugc thgc hiQn nhung phii b6o c6o cho Ph6 Truong phdng trr,rc

ti6p phq trrich bi6t.

2. XAy dr,rng chuong trinh, k6 hopch c6ng t6c

Tr6n co so duong l6i, chir tru<rng cria Ddng, chinh s6ch, ph6p luAt cta
NhA nu6c, Nghi quy6t, QLryCt dinh cta Thi riy, HDND vd chuong trinh c6ng tric
cta Uy ban nhdn ddn thi x5, Trudng phong c6 tr6ch nhiQm xdy dpg chuong
trinh k€ ho4ch c6ng t6c cr1 th€ d6 thqc hiQn nhiQrn v9 tlugc giao.

,(. 
^J. Ural quyet cong vlgc

a) Nhilng c6ng viQc thuQc chuc ning, nhiQm vr1, quy6n h4n cia Phdng thi
giai quy€t theo dring ph6p lu$t vd dring thdi gian quy tlinh. Trudng hqp kh6ng
thuQc thdm quy6n quy dinh thi phai tr6 ldi 16 l;i do cho t6 chfrc vd c6ng d6n bi6t
b6ng v6n bdn.

b) Nhirng v6n de thuqc thAm quy6n giAi quyiit cta UBND thi x5, Chrl tich
UBND thi xa thi Trudng phong phii c6 v6n bdn <16 xu6t trinh UBND thi xd, Ch0
tlch UBND th! xd quy6t dinh. N6u c6ng viQc c6 li€n quan d6n nhi6u ngdnh,
nhi6u cAp thi Phong chri tri, ph6i hqp trao d6i y ki€n th6ng nhAt bdng vdn bAn

vbi cdc ngdnh, c6c cAp c6 li€n quan tru6c khi trinh UBND thi x6, Chir tich
UBND th[ xd quy6t dinh.

4. ChC dg ban hirnh vdn b6n

a) O6i v6i vin b6n thuQc thAm quydn cta UBND thi x5, Chri tlch Uy ban

nh6n cl6n th! xd: Truong phong c6 tr6rch nhigm dU th6o vd giri v€ Vdn phong

HEND vA UBND thi xA d6 trinh UBND th! x5, cht tich UBND th!x5 ban hrinh.

b) D6i vdi vin bdn thuQc thAm quy6n cta Phong: ViQc xri ly vi ban hAnh

vdn b6n do Trudng phdng chlu trrich nhiQm. Ph6 Trtrong phong dugc Trudng
phdng iry quy6n ky thay phii chiu tr6ch nhiQm trudc Tru&ng phdng.

- ^,i-^,,5. Lne Oo bao cao



6

a) Hdng th6ng, quy, 6 thring, 9 theng, nim, Tru&ng phdng b6o c6o tinh
hinh thgc hi€n nhigm vU cta Phdng vdi UBND th! x6, S& VEn h6a, Thii thao vd
Du lich, Sd Khoa hoc vd C6ng nghQ theo dring thdi gian quy dinh.

b) Khi c6 v6n d6 d6t xu6t n6y sinh vugt qu6 thAm quy€n thi Trudng
phdng phai b6o cdo nguy rdi nguoi c6 thim quyAn, c6p.O tnA. quy€n dtl xem
xdt, chi d4o vir xt'lj klp thoi.

c) Khi di c6ng tdc ngoii thi xd, ngodi tinh., Truong phdng ph6i b6o c6o vdi
Chir tich qBND th! xd bi6t, truong hqp dgt xudt phii b6o ciio ngay tru6c khi di
c6ng tric dc chil tich UBND thi x5 cho f ki€n.

Diiu 6. Ch6 d6 sinh hogt, hQi hgp

.1. Hdng tuin, lSnh d4o Phong hgp giao ban I lAn vdo cu6i tuAn a,5 aann
girl ktit qud thuc hi€n nhi€m vq vd ph6 bi6n tri6n khai kti ho4ch c6ng t6c cho
tuin sau.

Sau khi giao ban, ldnh dqo Phdng tryc ti6p phg tr5ch c5c bQ phfn hgp
c6ng chric d0 d6nh gi6 c6ng viQc, bdn biQn ph6p tri6n khai nhiQm vU c6ng t5c.

2. MAi thdng hgp to?rn th6 c6ng chuc 1 lin tru6c ngdy 20 hdng thring.

Didu 7. Miii quan hQ c6ng trlc

l. D.ii voi So Vdn h6a, Th6 thao vd Du lich, Sd Khoa hgc vA C6ng nghQ

Phdng Vdn h6a, Khoa hoc vd Th6ng tin thi xd chlu sp hudng d6n, kiiim
tra vir thanh tla vd chuy6n m6n, nghiQp vu crla Sd Vdn h6a, Th6 thao vd Du llch,
Sd Khoa hoc vd C6ng ngh€; thpc hi€n b6o crio c6ng.t6c chuy6n m6n dinh kj' vd
dQt xuAt theo ydLr cdr.r cua Gidm d6c S0 Vdn h6a, Th6 thao vd Du l!ch, Gi6m tl6c
Sd Khoa hoc vd C6ng ngh€.

2. D6i v6i UBND thi x6

Phdng Vdn h6a, Khoa hqc. vd Th6ng tin chiu sq chi d4o, l6nh d4o trpc ti6p
vd todn di€n cira UBND thi xd v6 todn bQ c6ng t6c theo chirc ndng, nhiQm vg cira

Phdng, Trudng phong t4rc ti6p nhin chi d4o vd n$i dung c6ng tdc tir Chrl tich
hoac Ph6 Chu tich phg tr6ch khOi va thuong xuy6n b6o c6o vdi UBNP th! xE vC

nhtng mqt c6ng t6c cria Phong vd d6 xudt cric biQn ph6p gi6i quy6t c6ng t6c
chuy€n m6n trong qudn ly nhd nuoc thuQc linh vqc li6n quan.

S. OOi vOi c6c c<r quan chuy€n m6n kh6c thuQc LIBND thi xe
:, '

. Thyc hi€n moi quan hQ ph6i hqp, theo chric ndng, nhiQm vqr cua Phdng
nhim dAm bAo hoirn thdnh nhiQm vq chinh tri, kinh tti - xd hQi cta th! x6. Trong
trudng hqp Phong Vdn h6a, Khoa hgc vd Th6ng tin chir tri phi5i hqp gi6i quy.it
c6ng viQc, n€u chua th6ng nh6t v6i 1i ki€n cta tht trudng c6c co quan chuy€n
m6n kh6c, Trudng phong Vdn h6a, Khoa hgc vd Th6ng tin trinh Cht tich UBND
thi xd xem xdt, quydt dinh.

4. D6i vdi Uy ban Mit tran, c6c dodn th6 cria th! x6, c6c don vi sq nghi6p,

ciic ban, ngirnh vd c6c t6 chuc xd hQi kh6c
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a) Ph6i hqp t6 chuc v4n dQng c6ng chric tham gia c6c phong trdo thi dua
hodn thirnh t6t nhiCm v1r theo quy dlnh cta ph6p luit.

b) Khi c6 y6u cAu, kiiin nghi c6c vAn d€ thu6c chric ndng, nhiQm vr,r cira
Phdng, Trucrng.phong c6 trach nhi€m gi6i quy6t ho4" trinh UBND thl xd gi6i
quy6t c6c y6u c6u d6 theo th6m quy€n.

5. DOi voi UBND cric xd, phudng

a) Phong Vdn h6a, Khoa hoc vd Th6ng tin thuc hign mi5i quan hQ ph6i
hSp, t?g diOu ki€n giirp UBND c6c xS,.phuong.thgc hiQn nhiQm v9 quin lf nhd
nudc ve llnh vgc vdn ho6, gia dinh, th6 dgc, th6 thao, du lich, quAng c6o; th6ng
tin vir tluy€n th6ng; khoa hoc, c6ng nghQ vd d6i mdi s6ng t4o.

b) Hu6ng din c6n bQ, c6ng chuc x5, phuong vd chuyEn m6n, nghiQp vu
cta ngirnh, linh vlLc c6ng tric do Phdng quin lj.

6. D(5i voi Chi b9, C6ng dodn co sd

a) Phong Vdn h6a, Khoa hgc vd Th6ng tin chiu sg lSnh d4o cria Chi b0 vO

c6ng t6c chinh tr!, tu tuong; t6 chuc <t4o duc vd thyc hiQn nhiQm vp chinh tr! cta
co quan; chAp hdnh sg ki6m tra, girim sdt cta Chi b0 trong viQc thUc hiQn cht
truong cr.ra EAng, chlnh s6ch, phdp luft cta Nhd nuoc.

b) Thir truong co quan ptrOi hqp vdi lSnh d4o c6ng dodn co sd ti5 chuc vQn

dQng c6ng ch[rc, dodn vi6n c6ng doAn thgc hiQn t6t nhiQm vq c6ng t6c dugc
giao, d6ng thdi thuc hiQn c6c che dQ, chinh s6ch cho doAn vi6n c6ng tlodn.

^ Chucrng IV
DIEU KHOAN THI HANH

Didu 8. Tr6ch nhifm thi hirnh

Cin cri Quy dinh ndy, Trudng Phdng Vdn h6a, Khoa hgc vd Thdng tin th!
xA c6 trech nhiQm xAy dqng, ban hinh Quy ch€ ldm viQc vd phAn c6ng nhiQm vq
cho c6ng chfc chuy€n m6n crla phdng; theo d6i, chi dao viQc thyc hiQn quy chii,
ddm b6o hoirn thdr.rh nhiQm vq tluoc giao.

Trong quri trinh thqc hiQn Quy dinh ntiu c6 kh6 khdn, vu6ng mic hoqc c6

sp thay d6i, Truong phong Phdng Vdn h6a, Khoa hgc vd Th6ng tin thi xE kip
thdi bio crlo Uy ban nh6n ddn th.i xd xem x6t, quytlt dinh <li€u chinh, b6 sung

cho phir nqp.t.1V,/,


